TONG CUC PIA CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do- Hanh phiic

S6: 499QD/PC Ha Noi, ngay 27 thang 7 nam 1995

QUYET PINH

BAN HANH QUY PINH MAU SO PIA CHINH; SO MUC KE PAT; SO CAP GIAY CHUNG
NHAN QUYEN SU DUNG PAT; SO THEO DOI BIEN BONG DAT DAL
TONG CUC TRUONG TONG CUC PIA CHINH

- Can cir Ludt Pat dai ngay 14/07/1993
- Cén cir Nghi dinh 34/ CP ngay 23/4/1994 ciia Chinh phii vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va
16 chirc bo may cua T 5ng cuc Dia chinh.

QUYET PINH
Piéu 1.- Nay ban hanh quy dinh mau cac loai s6 sau ddy dé thuc hién ding ky dat dai, cip gidy
ching nhin quyén su dung dat, lap hd so dja chinh.
1. S6 dia chinh
2. S6 muc ké
3. S6 cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat
4. S6 theo ddi bién dong dat dai
Piéu 2.- Cac miu s6 ban hanh theo quyét dinh nay duoc st dung théng nhét trong ca nudc; thay
thé cho cdc mau so dd ban hanh theo quyét dinh s6 56-DKTK ngay 5/11/1981 va thong tu 302
TT/DKTK ngay 28/10/1989 ctia Tong cuc Quén 1y rudng dat.
Pi¢u 3.- Chu tich Uy ban nhéan dan dan, Thua trudng co quan Dia chinh cac cép ¢6 trach nhiém td
chure, chi dao thuc hién quyét dinh nay.

KT/ TONG CUC TRUONG
TONG CUC PIA CHINH
PHO TONG CUC TRUONG

Chu Van Thinh

QUY PINH
VE MAU SO BIA CHINH, SO MUC KE PAT, SO CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, SO THEO DOI BIEN BONG PAT PAI
( Ban hanh theo quyét dinh sé6 499/0D-DC ngay 27/7/ 1995 ciia Tong cuc Pia chinh )
I. SO PIA CHINH
1- muc dich 1ap sé:
S6 dia chinh dugc 1ap nhim ding ky toan bo dién tich dat dai dwoc Nha nude giao quyén sir
dung cho céc t6 chirc, hod gia dinh, c4 nhan va di¢n tich cac loai dat chua giao, chua cho thué st
dung; 1am co sé dé Nha nuéc thuc hién chirc ning quan 1y dat dai theo dang phap luat.
2- Noi dung so:
2.1. Bia so:



2.1.1. Trang bia ngoai (mit trudc) sb, ndi dung gdbm:

- Tén sb: "Sé dia chinh"

- Tén x3, tén diém dan cu, sb thir tw quyén (ghi trén gay sd).

2.1.2. Trang bia phy: ndi dung gom:

- Qudc hiéu.

- Tén sb: "Sé dia chinh"

- Noi lap s6 gdm: Tén tinh ( thanh phd truc thuéc TW ); tén huyén ( quén, thi x3, thanh phd
thudc tinh); tén xa; té€n diém dan cu ( thon, x6m, ép..).

- S6 hiéu quyén (sb tht tu quyén duogc lap trong pham vi mdi xa ).

- Ngay, thang, nam; chit ky, dong d4u xac nhan cia UBND xa.

- Ngay, thang, nam; chir ky, dong déu ciia S& Dia chinh.

2.2. Trang Muc luc, ndi dung gdm: Ho tén chu st dung dat dang ky, so thir tu tén chu dang ky,
s6 hiéu trang ma chu str dung dan ky trong so.

2.3. Trang Noi dung ding ky dit, gdbm céc phén:

2.3.1. Phan I: CHU SU DUNG DAT, noi dung gé)m:

- Tén chu sir dung dét

- Nam sinh, (cua chu hd gia dinh, c4 nhan )

- Ho tén vo /chong ( ctia chil ho gia dinh )

- Noi thuong tra

- S6 quan Iy

2.3.2. Phan II: PANG KY SU DUNG d thyc hién cac thong tin ting thira dat dugc ding ky.
Noi dung thé hién gé)m cac cot: ngay - thang - nam vao s0, to ban dd sb, thira sd, dia danh thira
dét, dién tich, hang dat, muc dich sir dung, thoi han stir dung, can cur phap 1y vao $0, vao s cép
gidy ching nhan quyén str dung dat s, chii str dung dat ky tén.

2.3.3. Phan III: Nhiing rang budc quyén str dung dat

2.3.4. Phan IV: Nhiing thay doi trong qua trinh sir dung

3. Lap so:

3.1 Nguyén tic chung:

3.1.1. S6 dia chinh dugc lap trén co s& don xin dang ky quyén sir dung dat da dugc xét duyét va
cho phép st dung.

3.1.2. SO lap theo don vi x&, phudng, thi tran (dudi day goi chung la xi ) trong pham vi dia gi6i
hanh chinh x3 di xé4c dinh; do can b dia chinh x& chiu trach nhiém thuc hién. SO phai dugc
UBND xa xac nhén va S¢ Dia chinh duyét mai c6 gid tri phap 1y.

3.1.3. S6 1ap chung cho moi loai d6i twong str dung dat: du didu kién dwoc dang ky dat dai, cip
gidy chimg nhan quyén st dung dat & ving nong thon.

Chu sir dung dét 1a to chirc ndm trong pham vi toan xa dang ky chung cho mot quyén; Ho gia
dinh va ca nhan diang ky vao quyén ctia khu dan cu noi ho thudng trii, méi khu dan cu 1ap thanh
mét hodc nhiéu quyén, phu thude vao ) lugng cua chu st dung dat mdi khu; Ho gia dinh, ca
nhan cua cac xom, trai 1¢ hodc ¢ phan tan doc 1ap duoc dang ky vao quyén cua diém dan cu gan
nhét noi ho tham gia sinh hoat; cac ho gia dinh, cd nhan co dat phu canh trong xa, dugc dang ky
thanh mot phan riéng trong quyén s dia chinh cudi cling ctia xa.

Nhing loai dat sau day:

- Pit dung vao muc dich cong cong chua c6 chu sir dung cu thé du diéu kién dang ky nhu: giao
thong, thuy lgi, nghia trang- nghia dia, dinh, dén, miéu..

- Pt danh cho cong ich x4.



- Céc loai dat chua giao, chua cho thué sir dung.

Do UBND xi truc tiép diang ky vao cubi quyén danh cho cac t6 chirc.

3.1.4. S6 duoc 1ap 1an lugt cho timg chu sir dung dét, mdi chii mot trang, mdi thira mot dong; chi
sir dung nhiéu thira dwoc 1ap nhiéu trang, cudi trang ghi sd cua trang tiép theo va dau trang tiép
theo ghi: tiép theo trang s ...; trong mdi trang sau mdi lan ding ky phai ké dong ngin cach phia
duéi thira dang ky cubi cung .

3.1.5. S6 lap thanh 3 b, bd gdc luu tai S& Pia chinh, 1 bo luu tai Phong Dia chinh cp huyén, 1
bo Iuu tai UBND x3 do can bd dia chinh truc tiép quan ly.

3.2. Ghi ndi dung sb.

3.2.1. Trang ndi dung dang ky dat:

- Phan:: " CHU SU DUNG DAT":

+ Muc "tén chu sir dung dat": i voi cac td chirc ghi tén cua td chirc theo quyét dinh thanh lap.
Déi véi cac loai dat chua c6 chu str dung cu thé du diéu kién ding ky, do UBND x4 quan 1y va
truc tiép ding ky vao so thi ghi tén timg loai dit thay cho tén chi sir dung: giao thong , thuy loi,
nghia trang - nghia dia; tén timg cong trinh céng cong khac, dat danh cho nhu ciu cong ich x4,
tén loai dat chua sir dung.

bdi v6i ho gia dinh can ghi r6: HY 6ng (ba ) va tén cda chud hd; tén chu ho gia dinh, cd nhan ghi
theo tén khai sinh.

+ Muyc "Nam sinh": ghi theo khai sinh va chi ghi ddi v6i chil ho gia dinh, c4 nhan.

+ Muc "Ho tén vo/chong"ghi theo khai sinh cta vg / chong ctia chil ho gia dinh hién con song.

+ Muc "Noi thuong tra": ghi ddy du tén tinh huyén, x3, thon ( ap, xom) dudng phd, s6 nha ..noi
dang ky thudng tri cta chi sir dung dat. Néu noi thudng tri & x4 1ap so thi chi ghi thém dia chi
ngoai tén x4, huyén, tinh da ghi & bia s6. Pdi vai t6 chirc ¢ nhan nudc ngoai can ghi thém qudc
tich cua to churce, ca nhan do.

+ Muc "sd quan 1y" c6 thé ghi sé ctia mot trong cac loai s6 sau: s6 ho khau, sé chirmg minh nhan
dan ctia chii ho gia dinh, c4 nhan hodc s6 quéan 1y tén chii sir dung dat theo quy dinh thong nhat
cua So Dia chinh tinh.

- Phan "DANG KY SU DUNG DAT".

+ Cot 1: Ghi ngay, thang, nim cua mdi 1an dang ky vao sb dia chinh.

+ Cot 2 + 3: Ghi s6 hiéu to ban d6 dia chinh va s6 hi¢u thira dét, thira c6 thém s6 hiéu thira phu
thi 1an lugt: Ghi s6 hiéu thira chinh va ghi s6 hiéu thtra phu dit trong ngodc don.

+ Cot 4: Ghi dia danh thira dat nhu: Tén x{r dong; tén thon, x6m 4p noi c6 thira dat do.

+ Cot 5: Ghi dién tich thira dat theo don vi mét vuong (m2 ); thura dat gop nhiéu muc dich st
dung thi ghi trién khai thém dién tich theo timg muc dich sir dung & dong dudi.

+ Cot 6: Ghi hang dét tinh thué str dung dat da duoc duyét.

+ Cot 7: Ghi muc dich sir dung dit dugc diang ky theo yéu cau quan 1y théng nhét cia Nha nudc.
Muc dich sir dung dat duoc ghi bang ky hiéu cho ting loai nhu sau:

TT Muc dich st dung Ky hié¢u
| | MUC PiCH NONG NGHIEP

1 | Trong lua, laa mau Lda

2 | Nuong ray N.ray
3 | Trong ciy hang nim khac DRM
4 | Trong cbi, bang Coi

5 Lam vuon Vuon
6 | Trong cay lau nim LN




7 | Bt co dung vao chin nuéi Co

8 | Mit nudc nudi trong thily san Ao, (hd)
Il | MUC DiICH LAM NGHIEP

1 | Khoanh nudi bao vé, phuc hoi, lam gidu rimg tu nhién

a | San xuét R.Tn. S
b | Phong ho R.Tn.P
c bac dung R.Tn. B
2 Trdng ring

a San xuat R.T.S
b | Phong ho RT.P
o bac dung R T.D
3 | Uom céy gidng 1am nghiép U.R
Il | MUC PiCH CHUYEN DUNG

1 | Xay dung co ban XD

2 | Giao théng GT

3 | Thuy lgi TL

4 Di tich lich str van hoa DT

5 | An ninh qudc phong AN/ QP
6 [ Khai thac khoang san KT/ KS
7 Lam nguyén vat li¢u xay dung VL. XD
8 | Lam mudi Mudi
9 [ Nghia dia Nb
10 | Chuyén dung khac CDK
IV | Muyc dich dé & T

V | PAT CHUA SU DUNG

1 | Pét bang chua st dung Hag/ b
2 | it doi nai chua st dung Hg/ dn
3 Dit c6 mit nudc chua sir dung MN/ Hg
4 | Séng subdi Sg/ sudi
5 | Nui da khong c6 rung cay N/da
6 | Pt chua st dung khac Khéc

+ Cot 8: Ghi ngay, thang, nim hét han sir dung dat.

+ Cot 9: Ghi can cir phap 1y ciia viée dang ky vao so dia chinh, s quyét dinh, ky hiéu cip ky,
nam ky quyét dinh.

Lan ding ky ban dau, cin ct phap 1y 1 quyét dinh cép gidy ching nhan quyén st dung dat; moi
truong hop dang ky bién dong, cin ctr phap 1y 13 quyét dinh cua cip c6 thim quyén cho phép
thue hién hanh vi bién dong (giao, cho thué dat, chuyén quyén st dung dat..)

+ C6t 10: Ghi 6 thir tyr vao s6 cdp gidy ching nhan.

+ Cot 11: Danh cho chu sir dung dat ky tén. Mdi lan ding ky, khi nhan gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, chu sir dung dét phai ky tén vao dong ghi thira dat cudi cling ctia mdi 1an dang ky (
chi ky vao quyén so luu tai xa ).

- Phan: " NHUNG RANG BUOC QUYEN SU DUNG DAT": Ghi chu s hiéu thira dat va noi
dung rang budc vé quyén va nghia vu ctia ngudi st dung trén timg thira dat (néu c6 ).

- Phan: " NHUNG THAY BOI TRONG QUA TRINH SU DUNG ".



Ghi chu nhiing thay ddi trong qua trinh st dung dit phai ding ky bién dong dit dai theo quy dinh
ctia Nha nude, ndi dung ghi nhu quy dinh & Diém L3 - chinh 1y s6 dia chinh.

3.2.2. Trang muc luc tén chu

- Quyén lap cho cac t6 chirc, trang muc luc ghi theo thir tw chu sir dung dang ky vao sb.

- Quyén 1ap cho cac h¢ gia dinh, ca nhan, trang muc luc 1ap chung cho tht ca cac chu st dung
dét cua ting khu dan cu; tén chu s dung dat trong muc luc duoc Xép theo van A,B,C,..theo chit
dau cua tén chu; ghi hét mdi van dé cach sé dong tdi thiéu bang tong sd chu cia van dé viét bd
sung sau nay. Sb th tu tén chi duoc danh lién tuc tir 1 dén hét trong mdi van.

3.3. Chinh 1y s6.

3.3.1. Moi truong hop chinh 1y $6 dia chinh chi dugc thyc hién khi da lam dung céc tha tuc
dang ky bién dong dit dai va dugc co quan Nha nude co thim quyén cip gidy ching nhan
quyén st dung dét hodc ching nhan bién dong trén gidy da cip.

3.3.2. Céch chinh 1y timg loai bién dong quy dinh nhu sau:

- Khi chuyén quyén sir dung toan bo dién tich da dang ky cho cha méi thi cha méi duge ding
ky ngay trén trang di dang ky cua chu cii bang cach gach tén chu cii va cac ndi dung thay doi
khac bang muc do, ghi tén chii mé&i va can clr phap 1y bién dong: (s6 quyét dinh, ky hiéu co
quan kY, thoi gian ky quyét dinh ) vao phan: (nhitng thay doi trong qua trinh sir dung ).

- Trudng hop chuyén quyén sir dung tir ho gia dinh, c4 nhan sang cac t6 chirc hoic nguoc lai thi
gach chéo goc trang bang muc do6 va ding ky cho chi mdi vao quyén khac theo dung nguyén
tac lap so; ghi cha: sé hiéu quyén, sb trang dang ky ctia chit mdi vao phan "nhiing thay ddi trong
qua trinh str dung cta trang bién dong."

- Khi chuyén quyén str dung mot phan dién tich da dang ky cho chii méi thi gach dong thira bién
dong bang myc do6 va ghi: s6 hiéu thira bién dong, 1y do bién dong, s6 hiéu quyén, s trang ding
ky ctia chtl méi vao phan: " nhiing thay ddi trong qua trinh str dung dt ". Phan dién tich chuyén
di dugc dang ky xudng dong cudi cta ndi dung dang ky str dung dat thudc trang ding ky cta
chi mé&i nhan; néu chit méi chua c6 tén trong so dia chinh thi lap trang méi cho chi méi va dién
tén chi madi vao trang muc luc.

- Khi ¢6 su thay ddi hinh thé thtra dat, muc dich str dung, thoi han st dung cua thira dat da ding
ky thi gach ngang dong bang muc do thira thay doi va ghi lai xuéng dong dudi cung cua trang
chu sir dung da dang ky, dong thoi ghi chu sé hiéu thira va can cir phap 1y bién dong (s6 quyét
dinh, ky hiéu co quan ky, thoi gian ky quyét dinh ) vao phan " nhing thay doi trong qéia trinh st
dung ".

- Khi ¢6 su thay ddi riéng vé thoi han st dung dét thi gach thoi han st dung cii bang muc do va
ghi lai thoi han str dung méi kém theo can ctr phap 1y vao phan ghi " Nhiing thay ddi trong qiia
trinh str dung ".

4. Quy cach so.

4.1. Kich thudc s6 dia chinh: chiéu rong 27 cm; chiéu cao 38 cm.

4.2. S6 déng bang bia cung, gay va goc s6 boc vai xanh chéo, gidy boc bia mau niu (canh gian)
4.3. S6 dong bang loai gidy tring, mong, dai (60 - 70 g/m2), dugc dong theo thir ty sau:

- Trang bia phu

- Trang quy dinh 1ap s6 (in tiép theo trang bia phu ).

- Trang muc luc tén chu su dung: 4 trang

- Trang noi dung dang ky: 200 trang, duoc danh sb trang lién tuc tir 1 dén 200 ciia mdi quyén.

- Trang phén loai myc dich sir dung dat: in & cudi s6 dia chinh.

4.4. Chi dong sb 1a loai chi gai-ni 16ng c6 do bén cao.
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I1. SO MUC KE PAT.

1. Muc dich lap so.

S6 muyc ké dét dugc 1ap nhan liét ké toan bo céac thira dét trong pham vi dia gioi hanh chinh mdi
xa, phuong, thi trin vé céc noi dung: Tén chu st dung, dién tich, loai dat dé dap tng yéu ciu
téng hop thong ké dién tich dét dai, 1ap va tra clru, sir dung cac tai liéu ho so dia chinh mot cach
day du thuan tién, chinh x4c (khong bj trung sét).

2. Néi dung sb.

2.1. Bia sd

2.1.1. Trang bia ngoai ( mat trude ) s6, ndi dung goém:

- Tén sb: "S6 muc ké dat".

- Tén x3, s6 thi tr quyén ( ghi ¢ gay s6 )

2.1.2. Trang bia phu, ndi dung gém:

- Qudc hiéu

- Tén s6: "S6 muc ké dat".

- Noi lap sb gém: tén xa, huyén, tinh.

- Sb hiéu quyén s6 muc ké dat.

- Ngay, thang, nam; chit ky, dong dau xac nhan ciia UBND xA.

- Ngay, thang, nam; chir ky, dong du duyét ciia S& Dia chinh.

2.2. Trang liét ké thira dat, ndi dung gdm: s6 hiéu to ban dd, s6 hiéu thua dat, tén chu sir dung,
loai dat, ghi chu, cong cudi trang.

2.3. Trang tong hop dién tich cudi so dé téng hop dién tich theo cac loai dat va loai d6i tuong st
dung ciia cac trang liét ké 1am trung gian dé tong hop 1én biéu théng ké dién tich dat dai.

3. Lap so.

3.1. Nguyén tic chung

3.1.1. S6 duoc 1ap tir ban dd dia chinh va cac tai liéu diéu tra do dac da dugc hoan chinh sau khi
xét duyét cap gidy chimg nhan va xir 1y cac truong hop vi pham chinh sach dt dai.

3.1.2. S6 1ap theo thir ty ting t& ban dd dja chinh timg thira dt cia mdi to ban dd; mdi thira dat
liét ké mot dong trén trang ndi dung chinh ciia s6. Vao hét s6 thira cia mdi to ban d6 dé cach s6
trang bang 1 / 2 s6 trang di vao cia to ban do dé chinh 1y bién dong sau nay. Noi ban do dia
chinh c6 nhiéu loai ty 1¢ thi to ban d6 ty 18 nho vao trudc, to ban do ty 18 16n hon vao sau.

3.1.3. SO lap cho timg x4, phuong, thi tran (dudi ddy goi chung 1a x3) theo dia gidi da xac dinh,
do can b dia chinh xa chiu trach nhiém lap. S6 phai dugc UBND xa x4c nhan, S¢ Dia chinh
duyét mdi c6 gia tri phap 1y.

3.1.4. Sb l1ap thanh 3 bg; bo géc luu tai S& Dia chinh; mot b luu tai phong Pia chinh cép
huyén; mét bo luu tai tru sé UBND x4, do can bd dia chinh x4 truc tiép quan 1y.

3.2. Ghi ndi dung sb.

- S6 hiéu to ban d6 duogc ghi & dau ting trang so.

- Cot 1: Ghi s6 hiéu thura dét theo thir ty tir thira sb 1 dén thira s cubi cung ctiia moi td ban dd.

- Cot 2: Ghi tén t6 chtic; ho tén ca nhan, chi ho gia dinh dugc ding ky quyén sir dung dat (nhu
tén da ghi trong so dia chinh). Thira dat gdm nhiéu chu sir dung phai liét ké 1an lugt cac tén chi
va dién tich st dung ctia mdi chu & dong dudi. Thira dét do bao duoc do v& chi tiét & t& ban dd
ty 1¢ 16n hon thi & to ban dd ty 1& nho khong ghi tén chu, dién tich, loai dat ma chi ghi s6 hidu
thira dat do bao va chu thich & cot ghi chi 1a: do bao, theo to ban d6 sd.

Céac thua dat st dung vao muc dich cong cong, dat danh cho nhu cau cong ich cua xa, dét chua
giao, chua cho thué st dung do UBND x4 truc tiép ding ky vao so dia chinh thi ghi tén timg
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loai cong trinh cong cong, dat danh cho cong ich, dit chua giao... thay cho tén str dung. Pt giao
thong, thiy loi, song subi khong c6 s6 hiéu thira thi tong hop dién tich theo timg loai trong timg
td ban do va ghi ¢ trang cudi khi vao so cho to ban d6 do.

- Cot 3: Ghi dién tich thira dit theo don vi mét vudng (m2);

- Céc cot tiép theo tir cOt 4 dén cot 12 dé ghi khai trién dién tich cua thira theo timg loai dit
tuong tmg v6i ky hiéu da ghi & dau cot. Trudng hop trén trang sé da 1ap c6 sé loai dét can ghi
16n hon s6 cot ké sén thi duoc phép ké thém cot loai dat vao phan ghi chu.

- Cot 13: Ghi cht céc thira dat do bao, cac sb thira dit bo, cac thira dit c6 chinh ly bién dong.
Noi dung ghi cht chinh Iy gém c6: thoi gian (thang/nam) chinh 1y; s6 hiéu thira dit va s trang
ghi lai thira dat (néu co).

3.3. Tong hop dién tich.

3.3.1 Téng hop cudi trang liét ké thira dat:

- Cong dién tich cua tat ca cac cot vao dong: cong trang va kiém tra can doi.

- Liét ké céc loai dbi tugng st dung co trén trang s vao phan téng hop cudi trang theo thir ty
céc cot cia biéu théng ké.

- Tong hop dién tich timg loai dat theo timg loai d6i tugng sir dung.

3.3.2. Téng hop cudi s6 muc ké duoc thuc hién theo thir tu tung loai ddi tuong su dung. Dién
tich cac loai dat tong hop cudi mdi trang s6 duogc liét ké 1 dong trén trang tong hop cudi so, liét
ké xong cho mdi loai d6i twong cla toan xa phai tong hop dién tich roi méi liét ké tiép cho cac
loai ddi twong khac tiép theo.

3.4. Chinh 1y s6.

3.4.1. Mot truong hop chinh ly s6 muc ké chi duoc thuc hién sau khi di 1am céc tha tuc dang ky
bién dong dit dai va chinh Iy trén ban d6 dia chinh.

3.4.2. Céach chinh 1y s6 quy dinh nhu sau:

- Cac ndi dung thay ddi phai dugc gach ngang bang muc do.

- Truong hop chi thay doi loai dat dugc chinh 1y bang cach ghi chuyén cot loai dat trén cing
mot dong cua thira dat da ghi.

- Trudng hop thay d6i tén chu sir dung, ting giam dién tich cia thira dt dugc chinh 1y bang
cach ghi chuyén vi tri thira dat xudng cac trang cudi cho mdi t& ban dod va chu thich vao cot ghi
chu ctia dong thira dat da thay doi.

4. Quy cach sb.

4.1. Kich thuéc sb muc ké: chiéu rong 27 cm, chiéu cao 38 cm.

4.2. S6 dong bang bia cling, gay va goc s6 boc vai xanh chéo, gidy boc bia mau xanh nhat.

4.3. SO dong bang loai gidy tring, mong, dai( 60 - 70 g/m2),dugce dong theo thir ty sau:

- Trang bia phu

- Trang quy dinh 1ap s6 (in sau trang bia phuy ).

- Trang liét ké thira dat: 200 trang, duoc danh sd trang lién tuc tir 1 dén 200 ctia mdi quyén.

- Trang tong hop cudi s6 gdm 16 trang.

- Trang quy dinh ky hiéu loai dat ghi trong so.

4.4. S6 dong bang chi gai-ni 16ng c6 do bén cao.

I11. SO CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT.

1. Muc dich 1ap so.

S6 dugc lap dé co quan cip gidy chimg nhan quyén st dung dat theo ddi viée xét duyét, cap
gidy chimg nhan dén timg chu sir dung dét; theo ddi va quan Iy gidy chirg nhan da cap.

2. Ndi dung so.



2.1. Bia s6

2.1.1. Trang bia ngoai (mit trudc) s6, ndi dung gdm:

- Tén s6: "sb cap gidy chimg nhan quyén st dung dat".

- Tén x3, s6 hiéu quyén (ghi & gay sd)

2.1.2. Trang bia phuy, ndi dung gém:

- Qudc hiéu

- Tén so: "s6 cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat".

- Tén dia danh gé)m: Tén xa, huyén, tinh

- S6 hiéu quyén sb cap gidy chimg nhén ldp & mdi xa.

- Ngay, thang, nam; chir ky, dong dau cia S& Dia chinh.

2.2. Phan liét ké cac gidy chung nhan quyén st dung dat dugc cip, ndi dung gdm: S6 thir tu
gidy cip; tén chu sir dung va noi thudng tra cta chu st dung duoc cip gidy ching nhén; dién
tich dugc cap, tong s thira duge cap; s6 hiéu thira dat kém theo sd hiéu to ban d6 dugc cip; cin
ctr phap 1y cap gidy chimg nhan; ghi chi.

3. Lap so.

3.1. Nguyén tic chung.

3.1.1. S6 lap dé theo dai riéng cho ting x4, trén co sé gidy chimg nhan quyén sir dung dat duoc
cap. Thir ty vao s lién tiép theo thir tu gidy ching nhan dugc cap. Ghi hét noi dung ctia mbi sd
gidy chirg nhan dé cach 3 dong roéi méi vao cho gidy ching nhan tiép theo.

3.1.2. S¢ Dia chinh chiu trach nhiém 1ap va giit s6 cap gidy ching nhan quyén st dung dat cho
cac d6i twong thudc thim quyén cip gidy chimg nhéan cta cip tinh.

Phong Pia chinh huyén chiu trach nhiém lap va giir s6 cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat
cho céac ddi tuong thudc tham quyén cép gidy ching nhan cta cip huyén.

3.2. Ghi ndi dung sb.

3.2.1. Trang bia s6: ghi day du tén x&, huyén, tinh theo quy dinh, néu tén don vi hanh chinh cac
cép 1a: thi trén, phuong, quan, thi xa... thi ghi cé tén goi cua cép hanh chinh d6 ( vi du: thi tran
Chéu Quy, quian Hong Bang ...).

3.2.2. Trang liét ké gidy chimg nhan quyén sir dung dat.

Cot 1: Ghi s6 thtr tu gidy chimg nhan dugc cip. S6 thir tu dugce danh s tir lién tuc tir 1 dén hét
trong pham vi tirng xa.

Cot 2: Ghi tén chi sir dung dat theo tén chii dugc cap gidy chimg nhan. Noi thuong tri ghi &
dong dudi tén chu va chi ghi dia chi cu thé: thon, x6m, ép, duong phé, s6 nha... ngoai dia danh
da ghi ¢ ngoai bia so; Doi voi cac chii sir dung dat phu canh phai ghi diy du ca tén xa, huyén,
tinh...

Cot 3: Ghi tong dién tich cac thira dugc cap gidy chimg nhan quyén st dung dat theo don vi mét
vuong (m2).

Cot 4: Ghi tong s6 thira dugc cip trén gidy ching nhan quyén str dung dat.

Cot 5: Ghi s6 hiéu ting thira dat, s6 hiéu to ban dd c6 thira dit trong ngodc don. Trudng hop 1
td ban d6 c6 nhiéu thira dat thi liét ké hét s6 thira cta to rdi méi ghi s hidu to ban dd.

Cot 6: Ghi s6 quyét dinh, ky hiéu quyét dinh va cép ky quyét dinh, nam ky quyét dinh cip gidy
ching nhan (d6i voi lan dang ky ban dau ) hodc cac quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho
chuyén quyén sir dung dat (d6i voi trudng hop cip gidy ching nhan quyén sir dung dét sau lan
dang ky dau ).

Cot 7: Ghi chu céac trudng hop hity gidy ching nhan, chimg nhan bién dong trén gidy da cép.
3.3. Chinh Iy sd.



3.3.1. Truong hop gidy chimg nhan khong con gia tri thi gach ngang toan bd cac ndi dung cua
s6 gidy chimg nhan di thay d6i va ghi cha cin ¢t phap 1y hoic 1y do thay dbi vao cot 7.

Néu dét da cép gidy co bién dong duoc cip gidy chimg nhan méi thi ghi chu sé gidy ching nhan
méi vao cot 7.

3.3.2. Trudng hop c6 bién dong dugc chimg nhan bién dong ngay trén gidy chimg nhan di cip
thi gach ngang nhiing ndi dung di thay d6i bang muc do va ghi lai cac ndi dung méi xudng
dong dudi. Néu phan dién tich bién dong duoc cip gidy chimg nhan méi thi ghi cht vao cot 7 sd
thira va sd gidy méi duogce cap.

3.3.3. Gidy chimg nhan méi duoc cip trong qua trinh diang ky bién dong, duoc ghi vao cudi sd
tiép theo s6 thr tyr cudi cung di cap ciia mdi xa.

4. Quy cach so.

4.1. Kich thuéc s6 cap gidy chimg nhan: chiéu rong 27 cm, chidu cao 38 cm.

4.2. S6 déng bang bia cing, gay va goc s6 boc vai xanh chéo, gidy boc bia mau hong nhat.

4.3. S6 dong bang loai gidy trang, mong, dai (60 - 70 g/m? ) s6 déng 200 trang ding chung cho
ca? cép: huyén, tinh. Quy dinh lap s6 duoc in ngay sau trang bia phu.

4.4. S6 dong bang chi gai- pha ni 1ong c6 d6 bén cao.

IV. SO THEO DOI BIEN PONG DAT DAL

1. muc dich lap so.

S6 duoc lap dé theo ddi va quan 1y chat ché tinh hinh thuc hién dang ky bién dong, chinh 1y hd
so dia chinh hang nim; va tong hop bao cdo thong ké dién tich dat dai theo dinh ky.

2. Ndi dung so.

2.1. Bia so.

2.1.1. Trang bia ngoai (mit trudc) s 1a tén s6: "SH theo ddi bién dong dat dai".

2.1.2. Trang bia phy, ndi dung gom:

- Quéc hiéu

- Tén s0: "s0 theo di bién dong dét dai".

- Tén dia danh noi 13p s6: Tén x4, huyén, tinh.

2.2. Phén liét ké cac truong hop bién dong gdm c6 cac cot ndi dung: sd thir ty trudng hop bién
dong; ngay, thang, nim vao so theo ddi; s6 hiéu to ban d6 va sd hiéu thira dat c6 bién dong; tén
chu str dung dat trudce khi bién dong va noi thuong tra cua chi sir dung; loai dat trude khi bién
dong; dién tich bién dong, cac ndi dung bién dong khac.

3. Lap so.

3.1. Nguyén tic chung.

3.1.1. S6 dugc 1ap ngay sau khi két thic dang ky dat dai ban dau.

3.1.2. Viéc lap s6 dugc thuc hién trén co sé két qua dang ky bién dong dét dai vao s6 dia chinh
va chinh 1y ban d6 dia chinh .

3.1.3. S6 lap cho timg xa, mdi x4 1ap 1 bd luu tai UBND x4, do can b dia chinh x3 lap va quan
ly.

3.2. Ghi ndi dung sb.

- Cot 1: Ghi sb thtr tu timg truong hop diang ky bién dong; sb thu tw duoc ghi lién tuc qua cac
nam.

- Cot 2: Ghi ngay, thang, nam dang ky vao s dia chinh nhimng bién dong da dugc ding ky.

- Cot 3, 4: Ghi sb hiéu to ban d0 dia chinh va s6 hiéu thira dat bién dong; trudng hop c6 bién
ddng hinh thé, sb hiéu thira dat ghi theo s hiéu thira dét trudce khi bién dong.



- Cot 5: Ghi tén chu sir dung dat di dang ky trude khi bién dong theo tén ding ky trén sé dia
chinh va noi thudng chua cua chu sir dung dét.

Trudng hop chua c6 chu sir dung dat thi ghi: chua giao sir dung

Truong hop dat dang str dung vao muc dich cong cong khong xac dinh dugc chu st dung cu thé
thi ghi theo muc dich sir dung hodc tén cong trinh nhu da ghi trén s6 dia chinh.

- Cot 6: Ghi loai dit cua thira trudce khi bién dong.

- Co6t 7: Ghi dién tich bién dong cua ting thira dat theo don vi mét vudng (m2).

- Cot 8: Ghi cac ndi dung bién dong khéac, theo tung loai hinh thirc bién dong, ndi dung can ghi
nhu sau:

+ Truong hop thay ddi tén chu sir dung dat phai ghi rd tén chu sir dung dat méi duge dang ky,
noi thuong tra va cac ndi dung bién dong khéac ( néu c6 ).

+ Truong hop thay doi muc dich sir dung phai ghi rd loai dat méi chuyén loai va thoi han su
dung dat méi thay d6i ( néu c6 ).

+ Trudng hop thay doi thoi han sir dung phai ghi 16 thoi gian hét sir dung dit méi thay doi.

4. Quy cach sb.

4.1. Kich thuéc sb theo doi bién dong dét dai: chiéu rong 27 cm, chiéu cao 38 cm.

4.2. S6 dong bang bia clig, gay va goc s6 boc vai xanh chéo, gidy boc bia mau vang chanh.

4.3. Gidy dong so bang loai gidy tring, mong, dai (60 - 70 g/m? ) vé6i s6 lugng 200 trang (
khong ké bia ); quy dinh 1ap s6 duogc in sén ¢ sau trang bia phuy.

4.4. S6 déng bang loai chi gai pha ni 16ng c6 d6 bén cao.
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SO
PIA CHINH

Ban hanh theo Quyét dinh s6: 499 OD/DC ngay 27/07/1995 ciia Tong cuc Dia chinh
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MA SO

Poc 1ap - Tu do- Hanh phiic Tinh, huyén, xa

Mau sb: 01

(0,27 x0,38) m

11



XA
HUYEN
TINH

Quyén so:

Ngay.......thang.....nam.......
GIAM POC SO PIA CHINH TINH
(Ky va déng dau)

SO
PIA CHINH

Thén (ip,ban):

UY BAN NHAN DAN XA
CHU TICH
(Ky, dong dau)
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HUONG DAN LAP SO PIA CHINH
I. NGUYEN TAC LAP VA GIU SO.
1. S6 duoc lap trén co s don xin dang ky quyén sir dung dat da duoc xét duyét va cho phép sir
dung.
2. S6 1ap theo don vi xa, phudng, thi trin ( dudi ddy goi chung 1a xi ) trong pham vi dia giéi
hanh chinh xa da xac dinh; do can bd dia chinh chiu trach nhiém thuc hién; chi sau khi duogc
UBND xa xac nhan, S¢ Dia chinh duyét maéi co gia tri phap 1y.
3. Sb lap chung cho cac loai d6i twong du diéu kién duoc ding ky dat dai, cap gidy ching nhan
quyén su dung dét. Cac co quan Nha nudc, td chirc kinh té, to chirc chinh tri xa hoi, don vi vii
trang nhan dan ding ky chung 1 quyén. Cac ho gia dinh va ca nhan ding ky vao quyén cua khu
dan cu noi ho thuong tru, mdi khu dan cu 1ap thanh mdt hodc nhiéu quyén, phu thudc vao $6
lugng cua chu str dung dat & mdi khu; cac ho gia dinh, cd nhan ¢ cac x6m trai 1¢ hodc ¢ phan tan
doc 1ap duoc dang ky vao quyén cua diém dan cu gan nhat noi ho tham gia sinh hoat; cac ho gia
dinh, ca nhan st dung dit phy canh trong xa, duoc dang ky thanh mot phan riéng trong quyén s6
dia chinh cudi cting cia x4.
UBND x4 tryuc tiép dang ky vao cudi s6 dia chinh,quyén danh cho céac té chirc nhiing loai dat
sau day:
- Pit dung vao muc dich cong cong chua co chu sir dung cu thé du diéu kién dang ky nhu: giao
thong, thuy loi, nghia trang, dinh, dén, ..
- Pt danh cho cong ich x4.
- Pit chua giao, chua cho thué st dung.
4. S6 dugc dang ky 1an luot cho timg chu sir dung dat, mdi chu dang ky vao mot trang, mdi thira
dat mot dong; chu sir dung nhiéu thira dang ky mot trang khong hét thi ding ky vao nhiéu trang,
cudi trang ghi s6 sb trang tiép theo, dau trang tiép theo ghi (tiép theo trang sd ...). Trong mdi
trang, sau mdi 1an ding ky phai ké dong ngan cach phia dudi thira dang ky cudi clng .
5.6 1ap thanh 3 bo: bo géc luu tai S¢ Dia chinh, 1 b luu tai Phong Dia chinh cép huyén; 1 bo
lru tai UBND x4 do can b dia chinh truc tiép quan 1.
11. CACH GHI SO.
1. Trang ndi dung ding ky dat.
PHAN I: " CHU SU DUNG PAT":
- Muyc "Tén chu st dung dat": Déi voi cac t6 chirc phai ghi tén theo quyét dinh thanh lap; Ddi
v6i dat do UBND x4 truc tiép dang ky thi ghi theo tén timng loai dat thay cho tén chii sir dung:
giao thong , thity lgi; nghia trang - nghia dia; tén cong trinh céng cong khac; dat danh cho cong
ich x4; tén loai dat chua st dung.
Dbi voi ho gia dinh, c4 nhan can ghi rd ho tén theo khai sinh; riéng ho gia dinh phai ghi: Ho ong
(ba) va tén cta chu ho.
- Muc "Nam sinh": Ghi theo khai sinh va chi ghi d6i véi chu ho gia dinh, c4 nhan.
- Muc "Ho tén vo/chong"ghi theo khai sinh va chi ghi d6i voi vo/chdng ctia chit hd gia dinh hién
dang con song.
- Muc "Noi thuong tra": ghi dﬁy du tén tinh huyén, xa, thon ( ép, x0m), trai, duong phé, s6 nha
.noi thuong tra cia chi str dung dat. Néu noi thuong tri ¢ xa 1ap so thi chi ghi thém dia chi
ngoai tén tinh, huyén, xa dd ghi ¢ bia sd. Pdi véi to chire, ca nhan nude ngoai can ghi thém qubc
tich cta to chtrc, ca nhan do.
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- Muc " s6 quan 1y ": C6 thé ghi sé ctia mot trong cac loai sau: s6 ho khau, s chirng minh nhan
dan cta cha ho gia dinh, ca nhan hodc sé quan 1y tén chu s dung dat. S6 quan 1y phai ghi thong
nhét trong tinh theo quy dinh ctia S¢ Dia chinh.

PHAN II: PANG KY SU DUNG DAT.

- Cot 1: Ghi ngay, thang, nim ctia mdi lan ding ky vao sb dia chinh.

- Cot 2 + 3: Ghi s hiéu t ban dd dia chinh va s6 hiéu thira dat; thira c6 thém sb hiéu thira phu
thi 1an luot : Ghi s hiéu thira chinh va ghi s6 hiéu thtra phu dat trong ngoac don. Vi du thura )
30 ctia ban dd ¢6 10 chu sir dung thi sé thira cua chi str dung thir 10 duge ghi 1a: 30 (10).

- Cot 4: Ghi dia danh thira d4t nhu: Tén x(t dé)ng, hoac tén thon,( x6m, ép, ban) - noi c6 thua dat
do.

- Cot 5: Ghi dién tich thira dét, theo don vi mét vuong (m2 ); thura dat gop nhiéu muc dich st
dung thi ghi khai trién dién tich & dong dudi theo timg muc dich sir dung.

- Cot 6: Ghi hang dit tinh thué sir dung dét da duogc duyét.

- Cot 7: Ghi muc dich sir dung dt bang ky hiéu theo quy dinh ¢ trang cudi so.

- Cot 8: Ghi ngay, thang, nam hét han st dung dat.

- Cot 9: Ghi can ctr phap 1y ciia viée dang ky vao so6 dia chinh: s6 quyét dinh, ky hiéu co quan ky
quyét dinh, nam ky quyét dinh. Lan ding ky ban dau, cin cir phap 1y 1a quyét dinh cip gidy
chtng nhan quyén st dung dat; moi trudng hop dang ky bién dong, cin ct phap 1y 1a quyét dinh
ctia cdp c6 tham quyén cho phép thuc hién hanh vi bién dong ( giao dét, cho thué dat, chuyén
quyén sir dung dét..)

- Cot 10: Ghi s6 thr ty vao s6 cap gidy chirng nhan quyén sir dung dét.

- Cot 11: Danh cho chu sir dung dat ky tén. Mdi lan dang ky, chu st dung dét phai ky tén vao
dong ghi thira dat cudi cung va thuc hién khi dén nhan gidy ching nhan ( chi ky vao quyén sd
luu ¢ xa).

- Phan III: " NHUNG RANG BUQC QUYEN SU DUNG PAT": Ghi chu s6 hiéu thira dat va
noi dung rang budc vé quyén, nghia vu ctia ngudi sir dung trén ting thira dat (néu c6 ) nhu:
Nhitng giéi han quyén str dung d6i v6i dién tich sir dung chung nhu: tudng chung, 16i di chung
..;Gi6i han nhitng nguoi déng str dung trong ho gia dinh...

- Phan IV: " NHUNG THAY POI TRONG QUA TRINH SU DUNG ": Ghi cht nhiing thay
d6i trong qua trinh str dung dét phai dang ky bién dong dét dai theo quy dinh ctia Nha nudc. Noi
dung ghi cha nhu quy dinh ¢ Diém IV - chinh 1y bién dong.

2. Trang "Muc luc tén chi": Puogc 1ap dé tra ctru tén chu sir dung dat. Quyén 1ap cho cac co
quan, t6 chirc, trang muc luc ghi theo tht ty chu st dung ding ky vao s6. Quyén 1ap cho cac ca
nhan, hQ gia dinh, trang muc luc 1&p chung cho tat ca cac chu st dung dét cua tung khu dan cu;
tén chu su dung xép theo van A,B,C,..theo chir dau cua tén cha dé ghi vao muc luc; ghi hét mdi
van dé cach s6 dong bang tong sd chu di vao so ciia van dé viét bo sung sau ndy. SO tht tu tén
cha dugc danh s6 lién tuc tir 1 dén hét trong mdi phan.

IV. CHINH LY SO.

1. Moi truong hop chinh 1y s6 chi dugc thyuc hién sau khi da lam dtng thu tyc dang ky bién

dong dat dai va duogc co quan Nha nude co tham quyén cap gidy ching nhan quyén sir dung dat

hodc chirg nhan bién dong trén gidy chimg nhan di cap.

2. Céch chinh 1y timg loai bién dong:

- Khi chuyén quyén sir dung toan bo dién tich ding ky cho chit méi thi chi méi duge dang ky

ngay trén trang ctia chu cii bang cach gach tén chu cii va cac ndi dung thay doi bang myc do, ghi

tén cha méi va cin ctr phap 1y chuyén quyén: ( sé quyét dinh, ky hiéu co quan ky quyét dinh,
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ngay, thang, nam ky quyét dinh ) vao phan: (Nhitng thay d6i trong qua trinh sir dung). Truong
hop chuyén quyén st dung tir c4 nhan sang to chtrc va nguoc lai thi gach chéo goc trang bang
muc d6 va dang ky cho chit méi vao quyén khac theo diém 3 - nguyén tic 1ap sd. S6 hiéu quyén
va sb trang dang ky ctia chi mé&i dugc ghi vao phan " nhiing thay doi trong qua trinh st dung"
trén trang c6 bién dong ciia chu cil.

- Khi chuyén quyén str dung mét phan dién tich da ding ky cho chi méi thi gach dong thira
chuyén di bang myuc do va ghi cha s hiéu thira bién dong, 1y do bién dong, sé quyén, sb trang
dang ky ctia cht méi vao phan: "nhiing thay ddi trong qua trinh str dung". Thira chuyén di duoc
dang ky xubng dong dudi cung thudc trang ding ky ctiia cha méi nhan, néu chi méi chua cé tén
trong s6 dia chinh thi 1ap trang mé&i cho ch méi va dién tén chi méi vao trang myc luc.

- Khi ¢6 sy thay ddi hinh thé thira dit, muc dich st dung, thoi han st dung cua thira dat thi gach
ngang dong thira thay doi bang muc do6 va ghi lai xudng dong duéi cua trang thudc chi sir dung
d3 dang ky; dong thoi ghi cha sb hiéu thira va can cir phéap 1y bién dong (sd quyét dinh, ky hiéu
co quan ky, ngay, thang, nam ky quyét dinh) vao phan " nhitng thay doi trong qua trinh sir dung
- Khi c6 su thay ddi riéng vé thoi han st dung dat thi gach thoi han stir dung cii béng muc d6 va
ghi lai thoi han sir dung méi kém theo cin cir phap 1y vao phan ghi "Nhiing thay doi trong qua
trinh su dung".

MUC LUC TEN CHU
TT Tén chu st TraAng T Tén chu st TraA’ng TT Tén chu su Tring
dung sO dung sO dung sO
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Tiép theo trang so: .....

Trang so:

| - CHU SU DUNG DAT

Tén cht sir dung Gati.........co.oovveeveeeeeeeeeeeeeene S6 quan ly
Ném sinh ( cia chu h gia dinh, cAnhan ):.........cccoociieii.
Ho tén vo / chong ( ctia cht ho gia dinh ) v,
No1 thuong trl: ..oeeeeeeeeeeieeeeee e
Il - DANG KY SU DUNG
\ : Vao hu
Ngay | To Dién Myc |01 50 Csiru
thang |ban |Thtra |Piadanh [, ° [Hang | ., .° ., |han |Can clr phap p
B \ . . .. |tich J dich st ) o cap | dung
nam |d6 | so [ thuradat 5y | dat st [ lyvaoso .
Y (m*) dung GCN ky
vao sO | sO dung R R
So ten
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

16




[1l - NHUNG RANG BUOC QUYEN SU DUNG

IV - NHUNG THAY POI QUYEN SU DUNG

PHAN LOAI MUC PiCH SU DUNG PAT VA KY HIEU QUY UOC GHI TRONG SO

PIA CHINH

TT Muc dich st dung Ky hiéu
[ MUC BICH NONG NGHIEP -
1 Trong lua, lta mau Lda
2 Nuong riy N.rdy
3 Trong cay hang nam khac DbRM
4 Trong co6i, bang Coi
5 Lam vuon Vuon
6 Trdng cy lau nim LN
7 Dit ¢o dung vao chin nudi Co
8 Mit nudc nudi trong thily san Ao, (hd)

17




— WO T NO T D b —

MUC DBI{CH LAM NGHIEP
Khoanh nuéi bao v¢, phuc hi, [am giau rung tu nhién
San xuét

Phong ho

bac dung

Trdng ring

San xuat

Phong ho

bac dung

Uom cay giéng 1am nghiép
MUC BICH CHUYEN DUNG
Xay dung co ban

Giao théng

Thuy loi

Di tich lich str van hoa

An ninh qudc phong

Khai thac khodng san

Lam nguyén vat liéu xay dung
Lam mudi

Nghia dia

Chuyén dung khéc

MUC DiCH BE O

DAT CHUA SU DUNG:

Dit bang chua sir dung

Dat d0i nai chua sir dung

Dét c6 mit nude chua sir dung
Séng subi

Nui da khong co6 rung cay

Pit chua st dung khac

R.Tn.S
R.Tn.P
R. Tn. b

R.T.S

RT.P

R.T.D
U.R

XD
GT
TL
DT
AN/ QP
KT/ KS
VL. XD
Mubi
Nb
CDK
T

Hg/ b
Hg/ dn
MN/ Hg
Sg/ sudi

N/da

Khac
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SO
MUC KE PAT

Ban hanh theo Quyét dinh s6: 499 OD/DC ngay 27/07/1995 ciia Tong cuc Dia chinh
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Mau s6: 02

(0.27 x 0.38) m
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Quyén so:

Ngay.......thang.....nam.......
GIAM POC SO PIA CHINH TINH
(Ky va déng dau)

SO

MUC KE PAT

Thén (ip,ban):

UY BAN NHAN DAN XA
CHU TICH
(Ky, dong dau)
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HUONG DAN LAP SO MUC KE PAT
I. NGUYEN TAC LAP VA GIU SO.
1. S6 dugc lap tir ban d6 dia chinh va céc tai lidu diéu tra do dac dd duoc chinh 1y sau khi xét
duyét cip gidy ching nhan va xtr 1y cac trudng hop vi pham phap luat dit dai.
2. S lap theo thir ty timg to ban d6 dia chinh, timg thira dat; mdi thira dat ghi mot dong trén
trang ndi dung chinh cta s6. Vao hét sb thira ciia mdi to ban dd dé cach s trang bang 1/ 2 sb
trang dd vao sb cta td ban do dé chinh 1y bién dong sau nay. Noi ban dd dia chinh c6 nhiéu loai
ty 18 thi to ban d6 ty 1& nho vao trudce, to ban d6 ty 1é 16n hon vao sau.
3. Sb lap cho tung x4, phuong, thi trin (duéi ddy goi chung 1a xi) theo dia gidi da xac dinh; do
can bd dia chinh xa chiu trach nhiém lap; $6 phai dugc UBND xa xac nhan, S¢ Dia chinh duyét
moi cé gia tri phap ly.
4. Sb 1ap thanh 3 bo; bd géc luu tai S¢ Pia chinh; mot bd luu tai phong Pia chinh cép huyén;
mot bo luu tai try s6 UBND x4, do can bo dia chinh x4 truc tiép quan 1y.
11. CACH GHI SO.
Trang ndi dung vao so.
- S6 hiéu to ban d6 duge ghi & ddu mdi trang s6.
- Cot 1: Ghi s6 hiéu thira dat theo thir tu tir thira s6 1 dén thira cubi cung cua mdi t& ban dd.
- Cot 2: Ghi tén t6 chuc sir dung dat (nhu tén da ding ky trong sd dia chinh). Thira dat gop
nhiéu chu sir dung phai liét ké 1an lugt cac tén chu sir dung va dién tich st dung ctia mdi chu &
dong dudi ( mdi cha mot dong ). Thira do bao dugc do vé chi tiét ¢ to ban d6 ty 1¢ 16n hon thi ¢
td ban dd ty 16 nho khong ghi tén chu, dién tich, loai ddt ma chi ghi s6 hiéu thira dat do bao va
chu thich & ¢ot ghi chu la: do bao, theo ban dd sb...
Céc thira dat do UBND x4 tryc tiép ding ky vao so dia chinh: dat sir dung vao muc dich cong
cong chura co chit str dung cu thé du didu kién dang ky, dat danh cho cong ich xa, dat chua giao,
chua cho thué sir dung thi ghi thay cho tén chu sir dung bang tén timg loai cong trinh cong cong,
dat danh cho cong ich, dat chua giao. Dt giao thong, thity loi, song sudi khong c6 s6 hiéu thira
thi tong hop dién tich theo ting loai dt trong ting t& ban d6 va ghi ¢ trang cudi khi vao sé cho
mdi to ban d6 do.
- Cot 3: Ghi dién tich thira dat theo don vi mét vudng (m2);
- Cac cot tiép theo tir cot 4 dén cot 12: Dé ghi lai di¢n tich cta thua theo tirng loai dat tuong Ung
v6i ky hiéu loai dat da ghi ¢ dau cot, ky hiéu loai dat ghi theo quy dinh & trang cubi s6 va chi
ghi khi trén trang s6 da vao c6 loai dat can ghi. Truong hop trén trang s6 da lap c6 sb loai dat
can ghi 16n hon s6 cot dd ké sin thi dugc phép ké bd sung cot trong phan danh dé ghi chu.
- COt 13: Ghi chu thich cac thira dit do bao, cac sb thira dat bo, cac thura dit ¢ chinh ly bién
dong.
Dbi vai thira chinh 1y thi ghi chii di chinh 1y bién dong ( duoc viét tit 13 CLBD ) va thoi gian (
thang / nam ) chinh 1y; néu thira chinh 1y dugc viét lai & trang cudi cho mdi t& ban do thi ghi chu
s6 hiéu thtra va s6 trang ma thira méi chuyén sang ¢ dong thira chinh 1.
I11. TONG HQP DIEN TiCH.
1. Phin tong hop cudi trang dwgc thuce hi¢n nhu sau:
+ Cong dién tich ciia tat ca cac cot vao dong: "cong trang" va kiém tra can doi.
+ Liét ké theo thi tu cac cot cuia biéu thong ké tén cac loai ddi twong str dung va dét chua giao -
chua cho thué st dung c6 trén trang s6 da 1ap vao muc: loai ddi twong; mdi loai ddi twong ghi
mot dong.
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+ Tong hop dién tich tirng loai dat theo thir ty ting loai ddi twong sir dung va kiém tra can dbi
lai.

2. Trang tong hop cudi sé: Puogc thuc hién theo thir ty: - Ghi tén loai ddi twong cé trong s da
1ap can téng hop thong ké vao dau trang; liét ké dién cua ddi twong can tong hop di cong cudi
mdi trang s6 vao 1 dong cua trang tong hop theo ting loai dat tuong tng véi ky hidu ghi ¢ dau
cot; sau khi liét ké hét cho cac trang ndi dung vao sb phai téng hop dién tich c6 & céac cot loai
dét cua doi twong str dung da liét ké va kiém tra can ddi roi méi tong hop tiép cho ddi twong
khéac.

Céc loai d6i tuong sir dung dét tong hop theo thi tu cac cot cta biéu thong ké dat dai.

IV. CHINH LY SO MUC KE.

1. Moi truong hop chinh ly s6 chi duogc thuc hién sau khi di lam cac thu tuc dang ky bién dong
dat dai va chinh 1y trén ban dd dia chinh.

2. Cach chinh 1y s6 quy dinh nhu sau:

+ Céc ndi dung thay doi phai duoc gach ngang bang muc do.

+Truong hop chi thay ddi loai dat dugc chinh 1y bang cach ghi chuyén cot loai dat trén cing
mot dong cuia thira déat da ghi.

+ Trudng hop thay d6i tén chi st dung, ting giam dién tich cia thira dat dugc chinh 1y bing
cach ghi chuyén vi tri thira xudng cac trang cudi cho mdi to ban d6 va chu thich vao cot ghi cha
ctia dong thira dat da thay doi.
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To ban do so:

Thira Tfn chu D,lgn . ’ o Ghi
£ str dung tich Chia ra cac loai dat ,
So B ) chu
dat m
1 2 3 7 10 |11 12 13
Cong trang

Loai dbi twong
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Loai doi twong:

TONG HOQP DIEN TiCH CAC TRANG SO MUC KE PAT

Trang | Tong Chia ra cac loai dat
) dién
tich
KY HIEU LQAI PAT VIET TRONG SO MUC KE PAT
LOAI PAT Misd | Ky hiéu
TONG DIEN TIiCH 01
I. Dt néng nghiép. 02
1. Dét trong cay hang nam. 03
1. Dét rudng la, lta mau 04
a. Ruong 3 vu 05 3L
b. Rudong 2 vu 06 2L
c. Ruong 1 vu 07 1L
d. Pit chuyén ma 08 Ma
2. Pt nuong ray 09
a. Nuong trong lua 10 L/n
b. Nuong ray khac 11 DRM/n
3. Dt trong cdy hang nam khac 12
a. Dat chuyén mau va cdy cong nghiép hang nim 13 bM
b. Bt chuyén rau 14 Rau
c. Pat chuyén céi , bang 15 Coi
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d. it trong cay hang nam khac con lai
2. Dét vuon tap

3. Dt trong cay lau nam

a. Dt trong ciy cong nghiép 1au nim
b. Dét trong cay in qua

c. Dat trdng cay 1au ndm khac

d. Bit vom cay giéng

4. Pit c6 dung vao chin nudi

a. Dat trong co

b. D4t co tu nhién cai tao

5. Dat ¢6 mit nudc nudi trong thily san
a. Chuyén nudi ca

b. Chuyén nudi tom

c. Nudi trong thity san khac

II. Pit 1am nghiép

1. Pét rimg tu nhién

a. Dt c6 rimg san xuét

b. Pt c¢6 rimg phong ho

c. Pat ¢6 rimg dic dung

2. Dét 6 rimg trong

a. Pat c6 rimg san xuét

b. Pét o rimg phong ho

c. Pt ¢6 rimg dic dung

3. Dat vom céy gidng

IIL. Pit chuyén ding

. Dét xay dung

. Dét giao thong

. Dét thity lgi va mit nuée chuyén ding
. Dét di tich lich sir, van hoa

. P4t an ninh, qudc phong

. Dat khai thac khoang san

. Dat 1am nguyén vt lidu xay dung
. Pét 1am mudi

. Dét nghia trang, nghia dia

10. Pt chuyén dung khac

IV. Dat &

1. Dét & d6 thi

2. Pt ¢ nong thon

V. Pit chua sir dung

1. Dét bang chua sir dung

2. Dat ddi nai chua sir dung

3. Dat ¢6 mit nudc chua sir dung

4. Soéng, subi

5. Nui da khong c6 rung cay

6. Pat chua st dung khac

O 0 3 N L A W N —

16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60

HN.k
Vuon

CN
Q
LN.k
U.LN

Co.t
Cé.tn

Ao (Hd)c
Ao (Ho)t
Ao (Hd)k

R.Tn.S
R.Tn.P
R.Tn.D

R.T.S
R.T.P

R.T.D
U.R

XD
GT
TL
DT
AN/QP
KT.KS
VL.XD
Mudi
ND
CDK

Hg/ b
Hg/ dn
MN/ Hg
Sg/ sudi

N/ da

Khéac
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SO
CAP GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT

Ban hanh theo Quyét dinh so: 499 OP/DC ngay 27/07/1995 ciia Tong cuc Pia chinh
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tu do - Hanh phic

Mau sd: 03

(0.27 x 0.38) m
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SO
CAP GIAY CHUNG NHAN

QUYEN SU DUNG PAT
XA e,
HUYEN  frrrriieeeerenneeeens
TINH e,
Quyén sb
Ngay.......thang......nam.......
TRUONG CO QUAN PIA CHINH
(Ky, dong dau)
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HUONG DAN LAP SO CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT
I. NGUYEN TAC LAP, GIU SO:
1. S6 1ap dé theo ddi riéng cho timg don vi hanh chinh x3 (thi trén, phudng ), trén co so gidy
ching nhan quyén sir dung dit duoc cip. Thir ty vao sb lién tiép theo thir ty gidy chimg nhan
duoc cdp. Ghi hét noi dung cua mdi gidy chimg nhan dé cach 3 dong rdi méi vao cho gidy
chtng nhéan tiép theo.
2. S& Dia chinh tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chiu trach nhiém 1ap va giir s6 cip gidy
chtng nhan cho cac dbi twong thudc thim quyén cia cap tinh.
Phong Dia chinh huyén chiju trach nhiém 1ap va giir s6 cp gidy chimg nhan cho cac ddi twong
thudc thAm quyén cua cip huyén.
11. CACH GHI SO:
1. Trang bia s0: ghi dﬁy du tén xa, huyén, tinh noi lap $0.
Néu tén don vi hanh chinh & cac cép 14 thi tran, phudng, quan, thi x4, thanh phd thi ghi ca tén
goi cla cép hanh chinh d6 (vi du: thi tran Chau Quy, quan H@)ng Bang...).
2. Trang liét ké gidy chirng nhan quyén sir dung dit dwoc cip:
Cot 1: Ghi sb thir tu giéy ching nhan dugc cép. S6 thtr tu duoc danh s lién tuc tir 1 dén hét
trong pham vi ting xa, thi tran, phuong.
Cot 2: Ghi tén chu sir dung dat va noi thuong tra theo tén chi va noi thuong tri trén gidy ching
nhan. Riéng noi thuong tra chi ghi dia chi cu thé 1a thon, xém, ap, duong phd, sé nha... ngoai
dia danh di ghi ¢ ngoai bia sb. Dbi v6i cac chi sir dung déat thuong trii & dia phuong khac phai
ghi day du ca tén x4, huyén, tinh..
Cot 3: Ghi tong dién tich dugc cap gidy chimg nhan theo don vi mét vuong (m2 ).
Cot 4: Ghi tong s6 thira dugc cap gidy ching nhan quyén st dung dat.
Cot 5: Ghi sb hiéu timg thira dat, s6 hiéu to ban do co thira dt duoc cép gidy ching nhan ( ghi
trong ngodc don). Vi du chu st dung dugc cép cac thua: 5, 6, 7, 10 thudc to ban dd 12; cach ghi
nhu sau: 5, 6, 7, 10 (12);...
Cot 6: Ghi s6 quyét dinh, ky hiéu co quan ky quyét dinh, nim ky quyét dinh cdp gidy ching
nhan (d6i véi lan dang ky ban dau ) hoic cac quyét dinh giao dit, cho thué dat, quyét dinh
chuyén quyén sir dung dét,... (vi moi truong hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dat sau
lan dang ky ban dau ).
Cot 7: Ghi chu cac truong hop hiy gidy chimg nhéan, ching nhan bién dong trén gidy da cap
hoic thay gidy ching nhan méi.
I11. CHINH LY SO:
1. Truong hop gidy chimg nhan quyén sir dung dat khong con gia tri thi gach ngang toan bg cac
ndi dung cta s6 gidy chimg nhan di thay doi bang muc do va ghi chd cin ctr phap Iy hodc 1y do
thay d6i vao cot ghi cht. Néu thira dat dd cdp gidy ching nhan co bién dong duoc cip gidy
chtng nhan méi thi ghi cha vao cot 7: sd tht tu vao sd cip gidy chimg nhan cua gidy chimg
nhan moi di cép.
2. Truong hop c6 bién dong duoc cap ching nhin bién dong trén gidy chimg nhan quyén sir
dung dat da cap thi chi gach ngang nhiing noi dung c6 thay d6i bang muc d6 va ghi lai cac noi
dung méi xudng dong dudi; Phan dién tich bién dong duge cip gidy ching nhan méi thi ghi
chi vao cot 7: s6 thira dat va sd thir ty vao so cap gidy chimg nhan ciia gidy ching nhan méi
duoc cép.
3. Gidy chimg nhan méi dugc cip trong qua trinh dang ky bién dong duoc vao cudi so tiép theo
s6 thtr ty cudi cung di cap cua mdi xa.
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Trang so:

Tha| . o N Gom cac thira Can cu

r Tén chu st | Dién | — — ha

¢ | dungNoi | tich | TOng| Liétkésohitu | PP Ghi chd
P | rongtra | (m2) | SO | thiavasoto ly cap
glay thira ban do glay

1 2 3 4 5 6 7

30




SO THEO DOI
BIEN PONG DAT PAI

Ban hanh theo Quyét dinh s6: 499 OD/DC ngay 27/07/1995 ciia Tong cuc Dia chinh
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Miu s6: 04

(0.27 x 0.38) m
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SO THEO DOI
BIEN PONG DAT PAI
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HUONG DAN LAP SO THEO DOI BIEN PONG PAT PAI
I. NGUYEN TAC LAP VA QUAN LY SO.
1. S6 dugce 1ap ngay sau khi két thic ding ky dat dai ban dau.
2. Viéc lap s6 dugc thuc hién trén co s& két qua dang ky bién dong dét dai vao sd dia chinh va
ban do dia chinh d chinh Iy bién dong.
3. S6 lap cho timg x4, phuong, thi tran ( dudi day goi 1a xd ) theo dia gidi hanh chinh di xac
dinh. Thir tr vao sb theo thr tu thoi gian dang ky bién dong.
4.6 1ap 1 bo Iuu tai UBND xa, do can bd dia chinh xa 1ap va quan ly.
11. CACH GHI SO.
- Cot 1: Ghi sb thtr tu timg truong hop diang ky bién dong; sb thu tw duoc ghi lién tuc qua cac
nam tir s6 1 dén hét trong timg x4.
- Cot 2: Ghi ngay, thang, nam dang ky bién dong vao so dia chinh.
- Cot 3, 4: Ghi s6 hiéu to ban d6 dia chinh va sb hiéu thira dat c6 bién dong; truong hop co bién
dong hinh thé phai danh lai s6 thira trén ban d6, s hiéu thira dat ghi theo s6 hiéu thira trudc khi
bién dong; Truong hop c6 nhiéu thira dit cing bién dong phai liét ké mdi sé hiéu thira 1 dong.
- Cot 5: Ghi tén chu str dung dat da dang ky trudc khi 1am bién dong theo tén dang ky trén sb
dia chinh va noi thuong chu cta chu sir dung dat.
Truong hop chua c6 chu str dung thi ghi: chua giao st dung
Truong hop dat dang sir dung vao muc dich cong cong khong xac dinh dugc chi str dung cu thé
thi ghi tén ting cong trinh cong cong thay cho tén chu sir dung dat nhu da ghi trén s dia chinh.
- Cot 6: Ghi loai dét cta thira truée khi bién dong bang ky hiéu quy dinh in ¢ cudi s6 mac ké
dat.
- Cot 7: Ghi dién tich bién dong cua tung thira dét theo don vi mét vuong (m2).
- Cot 8: Ghi cac ndi dung bién dong khac, theo timg loai hinh thirc bién dong, ndi dung can ghi
nhu sau:
+ Truong hop thay ddi tén chu sir dung dat phai ghi 1 tén chu sir dung dat méi duge dang ky,
noi thuong trii va cac ndi dung bién dong khac (néu co ).
+ Trudong hop thay doi muc dich st dung phai ghi 1& loai dat méi chuyén loai va thoi han sir
dung dat méi thay d6i néu co.
+ Trudng hop thay doi thoi han sir dung phai ghi rd thoi gian hét st dung dét theo quyét dinh
moi ciia cap c¢6 thim quyén.
+ Truong hop thira d4t bién dong hinh thé dugc danh lai sb thira mai thi ghi rd s6 hidu thira dat
moi.
Vi du ngay 31. 5. 1995 UBND tinh c6 quyét dinh thu hoi dat ctia ong A: Thira s6 2: 200 m? dét
&; 6ng B: thia sb 7- 500 m? dat trong cdy ldu nim tai thon Pong xa Nam Hong - Nam Ninh -
Nam Ha dé giao cho Xi nghiép 6 t6 xdy dung nha méy theo quyét dinh s6 365 QB/UB véi thoi
han st dung dat 13 50 nam. Cach ghi nhu sau:
Cac cot 3, 4, 5, 6, 7 1an luot ké s t& ban do, sb thira dat ¢ bién dong ( thtra s62,7 ) tén chu su
dung va noi thuong tra (ong A va ong B thon Pong ); loai dat trude khi bién dong cua 2 thira;
dién tich bién dong ciia 2 thira .
Cot 8 ghi nhu sau: Thu hdi, cho XN 6 t6 & s6 5 dudong Giai phong - Ha Noi thué, dén 31. 5. 2045
dé xay dung nha may. Thira dat méi c6 sb hiéu la: 505.
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CONG TY LUAT KN PLUS (Luit s riéng ciia ban)

12 Tran Nhan Toéng, Khu phé 3, thi trin Trang Bom, Trang Bom, Pong Nai.
SPT: 0965 773 622 — 0855 667 666

Trang sd:
X \ : e Loai A A
Ngay [ To | Thua Tén chu st J Noi dung bién dong
, . , e , dat
Thi | thang | ban | bién dung (trudce ruse | D
tw | nam | 4o | dong | biéndong)Noi | t,‘f N6i dung bién dong
vao sd | sd s6 thuong tra . ICZ khac
dong | (m?)
1 2 3 4 5 6 7 8
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